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Sidosryhmarekisterin tietosuojaseloste

Laatimispaiva: 3.9.2020

1. Rekisterinpitaja

Asuntosaatio sr (0101242-5)
Tuulikuja 2, 02100 Espoo
Puh. 020 161 2240

(jaljiempana "me”)

2. Rekisteriasioiden yhteyshenkilo

Niina Savikko
tietosuojavastaava
Tuulikuja 2, 02100 Espoo
tietosuoja@asuntosaatio fi

3. Rekisterien sisalto

Tietosuojaseloste koskee sidosryhmia, palveluntuottajien tydntekijoita, alihankkijoita seka
muita naihin verrattavia tahoja.

4. Mitka ovat henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste?

Henkilbtietoja kasitellaan Asuntosaatié -konsernin ja sen sidosryhmiin kuuluvien henkildiden
valiseen viestintdan seka tiedottamiseen. Palveluntuottajiemme tydntekijiden tietoja
tallennetaan tarvittaessa myds toiminnanohjausjarjestelmiemme kayttaja- ja lokitietoihin
heidan toimiessaan asiakasrekisteriemme henkil6tietojen kasittelijoina.

Henkilbtietojen kasittelyn perusteena on sopimuksemme ja oikeutettu etumme. Lisaksi
keradmamme tiedot perustuvat lakiin, kun noudatamme tilaajavastuulain velvoitteita
vastuullisena tilaajana ja lakia rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen estamisesta.

5. Mita tietoja kasittelemme?

Keraddmme sidosryhmistamme ja palveluntuottajiemme tyontekijoista, seka naihin verrattavista
tahoista vain niita tietoja, jotka ovat oleellisia.

o sidosryhmiemme tiedot kuten nimi, titteli/asema, puhelinnumero,
sahkopostiosoite
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¢ Tilaajavastuulain, ty6éturvallisuuslain ja verotusmenettelylain nojalla
rakennus- ja korjaustybmaalla ja yhteiselld rakennustyémaalla
tydskentelevisté pidettava luettelo voi sisaltaa tietoja kuten
rakennustydmaan nimi, paaurakoitsijan nimi, aliurakoitsijoiden nimet,
tilaajan/rakennuttajan nimi, valvojan, vastaavan tyonjohtajan,
tydturvallisuuskoordinaattorin, rakennushankkeeseen ryhtyvan,
yhteyshenkildiden, tydntekijdiden ja itsenaisten tydnsuorittajien etu- ja
sukunimi ja y-tunnus/henkilétunnus (tai sitéa vastaava ulkomainen
tunniste), kasvokuva, tyo- tai palvelusuhteen laatu, kotivaltio, osoite,
puhelinnumero, sdhkopostiosoite, syntymaaika, veronumero, A1 tai
E101-todistus tai muu ulkomaalaisen tyontekijan tydénteko-oikeuden
peruste, tybnantaja, tydnantajan y-tunnus. Lahetetyista tyontekijoista
edustajan nimi ja yhteystiedot Suomessa, tyontekijan kuittaus
suoritetusta perehdyttdmisesta, tydmaalla tydskentelyn alkamis- ja
paattymisaika, tehdyt tyétunnit ja -paivat, seka paattyneen kulkuluvan
palautusaika sekd mahdolliset yritysten johtoon kuuluvien henkildiden
liketoimintakiellot.

e palveluntuottajarekisterin tiedot kuten yhteyshenkilén nimi,
sahkdpostiosoite, puhelinnumero tai tilaajavastuulain edellyttdmia muita
tietoja. Tarvikehankintoja varten voidaan kerata sopimuskumppanin
henkildston henkildtietoja, kuten nimi, henkildtunnus, yhteystiedot ja
puhelinnumero.

Rekisterin tiedot poistetaan valittdmasti, kun kayttdtarkoituksen mukaista perustetta niiden
sailyttamiseen ei ole, mikali rekisterinpitajalla ei ole lain tai muun viranomaismaarayksen
mukaista velvoitetta tietoja sailyttaa.

6. Mista saamme tietoja?

Sidosryhmarekisteriin kerataan tiedot henkildilta itseltdan, julkisista tietolahteista, henkilén
tydnantajilta tai kollegoilta. Tydmaiden ja palveluntuottajarekisterin tiedot kerataan
paaurakoitsijalta, henkildiden tydnantajilta, kollegoilta tai henkil6ilta itseltadan.

Toiminnanohjausjarjestelman kayton hallintaa varten kerattavat tiedot saadaan henkildlta
itseltdan, tydnantajalta, esimiehelta, jarjestelman paakayttajalta ja Asuntosaation IT-
henkilostolta. Lokitiedot tallentuvat henkilon kayttaessa Asuntosaation tietojarjestelmia
automaattisesti. IP-osoite- ja evastetietoja voidaan kerata Asuntosaation internetpalvelujen
kaytdn yhteydessa.

Luotto- ja maksukayttaytymistietoja, tilaajavastuulain edellyttamia tietoja, rahanpesun ja
terrorismin rahoittamisen estamiseksi kerattyja tietoja voidaan kerata ja paivittdd mm. Suomen
Asiakastieto Oy:n rekisterista. Asuntosaatio paivittaa yhteystietoja, puhelinnumeroita ja muita
henkil6tietoja myds muista kolmansien osapuolien tarjoamista maksullisista
osoiterekistereista.
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7. Kenelle luovutamme ja siirramme tietoja seka siirrammeko tietoja EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle?

Emme lahtokohtaisesti julkaise keraamiamme yhteystietoja ilman suostumusta, ellei
lainsdadanto tai oikeudellisen vaateen laatiminen, esittdminen tai puolustaminen muuta
edellyta.

Luovutamme henkil6tietoja vain voimassa olevan lainsdddannon sallimissa ja velvoittamissa
rajoissa.

Lahtokohtaisesti emme siirrd henkiltietoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Mikali henkilttietoa
kasitelldadn EU:n tai ETA:n ukopuolella, huolehdimme siita, etta alihankkija on sitoutunut EU-
komission henkildtietojen kasittelya koskeviin mallilausekkeisiin.

Tassa rekisteriselosteessa tarkoitettuja tietoja ei siirretd Asuntosaatio-konsernin ulkopuolelle,
pois lukien konsernin puolesta tiettya tehtavaa, kuten rakennushankkeen hoitoa,
tarvikehankintaa tai turvallisuuden valvonnan osaa tai tietojarjestelmien kehittamista
suorittavat sopimuskumppanit, joita sitoo salassapitovelvollisuus ja tietosuojasopimus, seka
ne tahot, joilla lainsdddannén mukaan on oikeus tietojen saantiin.

Tietosuojasopimuksessa sovitaan EU:n tietosuoja-asetuksen mukaisesti mm. tietoturvan
tasosta ja tietoturvaloukkauksista ilmoittamisesta Asuntosaation ja sopimuskumppanin valilla.

8. Miten suojaamme tiedot ja miten pitkaan niita sailytamme?

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. HenkilGtietoja saa kayttaa vain maariteltyyn
kayttotarkoitukseen ja siihen liittyviin tehtaviin osallistuvat henkil6t vain siina laajuudessa kuin
tyétehtavat edellyttavat. Tama turvataan kayttdoikeuksien hallinnalla. Tietoja kasittelevia
tydntekijoitd koskee vaitiolovelvollisuus. Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen paatyttya.

Toiminnanohjausjarjestelmat sijaitsevat palveluntarjoajan palvelukeskuksen
palvelinlaitteistolla. Kaikki likenne salataan aina vahvoilla salausmenetelmilla. Asuntosaation
palvelimella sijaitsevaan levyjarjestelmaan on paasy ainoastaan suojatussa sisaverkossa
taikka suojatulla etayhteydella.

Jarjestelmien kaytto edellyttda henkildkohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa.
Kayttajatunnukset saadakseen tyontekija sitoutuu noudattamaan Asuntosaation
tietosuojaperiaatteita. Kayttdoikeudet rajataan vain tydtehtaviin liittyviksi. Esimiehet paattavat
kayttdoikeuksien myodntamisesta ja poistamisesta, seka allekirjoittavat kayttdoikeuksien
tilauspyynnon. Kayttdoikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten
hanelle on myonnetty kayttdoikeus. Kayttdoikeus on kayttajan tehtdvan mukainen ja perustuu
kayttaja -rooleihin, joille on maaritelty oikeus tehtavanmukaisiin toimintoihin. Eri
kayttajarooleissa on maaritelty erikseen tietojen luku-, kirjoitus- ja poisto-oikeudet.

Pyrimme siihen, etta kaytettavissa olevan teknologian puitteissa, jarjestelmat rekisterdivat
lokitietoihin kaikki sisdankirjautumiset ja jarjestelmissa suoritetun tietojen kasittelyn ja
katselun.
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Manuaalisia asiakirjoja sailytetaan tyontekijoiden tydpisteissa ja lukituissa arkistotiloissa.

Henkilbtietojen sailyttdminen, arkistointi ja havittdminen maaraytyvat lainsdadanndn ja siihen
perustuvan toimintaprosessin periaatteiden ja ohjeistuksen perusteella. Arvioimme tietojen
sailyttamisen tarpeellisuutta sdanndllisesti sovellettava lainsdadantd huomioon ottaen. Taman
lisdksi huolehdimme sellaisista kohtuullisista toimenpiteista, joilla varmistetaan, ettei
rekisteroidyista sailyteta rekisterissa kasittelyn tarkoituksiin ndhden yhteensopimattomia,
vanhentuneita tai virheellisia henkilétietoja. Oikaisemme tai havitamme tallaiset tiedot
viipymatta.

9. Mitka ovat sinun oikeutesi rekisteroityna?

Rekisterdidylld on oikeus tarkistaa rekisterista itsedan koskevat tiedot. Henkilon tulee esittéa
kirjallinen tarkastuspyyntd, jossa tarkastettavat tiedot ovat yksiloityind. Pyyntdja varten on
laadittu lomake, joka on saatavilla Asuntosaation asiakaspalvelusta ja palveluntuottajan
myyntipisteista seka verkkosivuilta. Tietojen tarkastuspyynto toimitetaan henkilokohtaisesti
Asuntosaation toimipisteen asiakaspalveluun tai myyntipisteeseen. Tietojen kasittelyn
tarkastuspyynto esitetdan Asuntosaation tietosuojavastaavalle. Pyydetyt tiedot toimitetaan
kirjallisena ja pyritddn antamaan viivytyksetta, kuitenkin 30 paivan maaraajan puitteissa. Jos
tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, annetaan asiakkaalle asiasta kirjallinen vastaus.
Paatoksesta ilmenee syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisteroity voi saattaa
asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Silta osin kuin rekisterdity on itse toimittanut asiakasrekisteriin tietoja, joita kasitelldan
automaattisesti suostumuksen tai toimeksiannon nojalla, rekisterdidylla on oikeus saada
tallaiset tiedot itsellensa paasaantdisesti koneluettavassa muodossa ja oikeus siirtdd nama
tiedot toiselle rekisterinpitajalle.

Mikali rekisterissa havaitaan virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto,
oikaisemme sen omasta aloitteestamme tai rekisterdidyn pyynndsta. Kirjallinen oikaisupyyntd
tulee jattda henkildkohtaisesti Asuntosaation asiakaspalveluun tai palveluntuottajan
myyntipisteeseen. Mikali vaatimusta tiedon korjaamisesta ei hyvaksyta, kieltdytymisesta
annetaan ao. rekisterdidylle todistus, josta ilmenevat syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty. Henkildlle kerrotaan hanen oikeudestaan saattaa asia tietosuojavaltuutetun
kasiteltavaksi.

Silta osin kuin kasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylla on myoés oikeus milloin
tahansa peruuttaa suostumus tai muuttaa sitd. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta ennen
suostumuksen peruuttamista tapahtuneen kasittelyn lainmukaisuuteen.

Rekisterdidylla on oikeus vastustaa tai pyytaa tietojen kasittelyn rajoittamista. Erityisista
henkildkohtaisista syista rekisterdidylla on oikeus myo6s vastustaa haneen itseensa
kohdistuvia kasittelytoimia silloin, kun tietojen kasittelemisen perusteena on oikeutettu etu.
Vaatimuksen yhteydessa tulee yksildida se erityinen tilanne, johon perustuen kasittelya
vastustetaan. Me voimme kieltaytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntda
ainoastaan laissa sdadetyin perustein.
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Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, etta
hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta tai
kansallisia tietosuojaa ohjaavia lakeja ja asetuksia.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Postiosoite: PL 800 00531 Helsinki
Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
p. 029 56 66700

tietosuoja@om.fi

10. Kehen voit olla yhteydessa?

Kaikki tata selostetta koskevat yhteydenotot ja pyynnot tulee esittaa kirjallisesti tai
henkilokohtaisesti kohdassa kaksi (2) nimetylle yhteyshenkildlle.



